Aufbewahrungsfristen Frst

Dokumentenart (in Jahren)
Folgende Aufbewahrungsfristen mussen Abrechnungsunteriagen 10
Aktenvermerke 6
zurzeit beachtet werden (stand bezember 2012): Angebote mit Aufiragsfolge 6
Angestelltenversicherung (Belege) 10
DarGber hinaus gibt es zahlreiche weitere Anhang zum Jahresabschluss (§ 264 HGB) 10
Sonderfélle. Wenn Sie Fragen dazu ha- Arbeifszeiinachweise 2
ben, kontaktieren Sie uns gerne. ALECE MENTEE TN TEEN 12
Bankbelege 10
Beitragsabrechnungen der Sozialversicherungstrager 10
Betriebskostenrechnungen 10
Betriebsprufungsberichte 6
Bilanzen (auch Er6ffnungsbilanz) 10
Buchungsbelege 10
Einfuhrunterlagen 6
Exportunterlagen 6
Fahrtkostenerstattungsunterlagen 10
Finanzberichte 6
Frachtbriefe 6
Gehaltslisten 10
Geschdftsberichte 10
Geschdftsbriefe (auBer Rechnungen oder Gutschriften) 6
Gewinn- und Verlustrechnung 10
Handelsregisterauszige 6
Inventare (§ 240 HGB) 10
Jahresabschluss mit Erlduterungen 10
Kassenberichte 10
KassenbUcher/-blatter 10
Kontoauszige 10
Kreditunterlagen (nach Ablauf des Vertrags) 6
Lohnbelege 10
Lohnlisten 6
Mahnbescheide 6
Mietunterlagen (nach Ablauf des Vertrags) 6
Personalunterlagen 3
Preislisten 6
Quittungen 10
Rechnungen 10
Reisekostenabrechnungen 10
Spendenbescheinigungen 6
Steuererkldrungen und Steuerbescheide 10
Telefonkostennachweise 10
Versand- und Frachtunterlagen 6
Versicherungspolicen 6
Vertrge 10
Wareneingangs- und Warenausgangsbucher 10
Lollbelege 10
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